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駒込第三保育園 
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保育園は、子どもの保育にあたる方が就労や、病気や出産などのため、家庭で子どもを保育でき

ない子どもを保護者に代わって保育し、心身ともに健やかに成長することを願い、その福祉を増進

することを目的としています。 

 

 

 

 

 

○施設概要 

     施設概要・保育時間                              

     社会福祉法人豊島区社会福祉事業団の概略･クラス編成･保育園の概要     

 

○保育の内容 

     保育理念・保育目標・保育方針・･保育園の一年                    

     保育園の一日 

 

○保健と健康管理 

日常の健康管理･保育中の体調不良                    

感染症の対応･保育園サーベイランス・予防接種･  

     薬について・アレルギー対応･健康管理･ 

     保育中にケガをした場合・独立行政法人日本スポーツセンター                    

感染症一覧 

      登園届・証明書 

 

○家庭との連携 

電話連絡・送迎・園からのお知らせ・ 

連絡帳(コドモンアプリ)・保護者の会について 

 

     ○延長時間について 

    延長保育・延長スポット保育・土曜保育 

 

○ご意見・ご要望の受付・発達相談・虐待に関して・ 

 

○防災と安全管理 

災害時の保護者へのメール発信【コドモンアプリ】 

非常災害・安全の備えに関して 災害時の避難場所  

 

○登降園の注意事項  

 

○主に利用している医療機関 
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○ 設 置 者  豊島区 （昭和５６年設置）                    

○ 運  営  社会福祉法人 豊島区社会福祉事業団（平成１８年より公設民営化）               

○ 施 設 名  豊島区立駒込第三保育園                       

○ 所 在 地  住所：〒１７０－０００３ 豊島区駒込２丁目２番３号 

ＴＥＬ：０３－３９１５－８６７７（代表）  

ＦＡＸ：０３－３９１５－９４８1                

事業団ホームページアドレス：http://www.toshimaj.or.jp/             

メールアドレス：megomegomakomako3@toshimaj.or.jp                  

○ 入園対象児  生後 57 日から 6 歳 就学前まで                 

○ 事業概要  産休明け保育・障害児保育・延長保育・延長スポット保育         

地域子育て支援・育児相談 

○ 職員体制  園長、主任保育士、保育士、看護師、用務、非常勤職員、臨時職員 

○ 給食調理  シダックスフードサービス株式会社 

○ 委 託 医  ちあふるクリニック東池袋小児科 杉山尚人医師 

○ 保育料金  豊島区の保育料徴収基準によります。                 

○ 定  員  １０９名 (現 110 名)    

 

 

 

保育時間は、就労時間に通勤時間を加えたもので、就労証明書をもとに園長と確認すること

になっています。テレワークの場合は、就労時間に自宅から保育園までの時間を加えたものに

なります。 

＜標準時間認定の方＞ 
通常保育時間は、7 時 15 分から 18 時 15 分 00 秒までの間（最大 11 時間）です。 
18 時 15 分以降は、延長保育時間です。   

             

 

 

 

  

※ 生後８か月未満のお子さんは、8 時 30 分～17 時です。 

生後８か月からは、通常保育時間内での保育となります。 

※ 延長保育は、1 歳以上のお子さんから利用できます。(p10 参照) 

＜短時間認定の方＞ 
通常保育時間は、9 時～17 時 00 分 00 秒までの間(最大 8 時間)です。 
7 時 15 分～9 時まで及び 17 時以降は、延長保育時間です。 

      保育           

 

 

施 設 概 要 

保育時間 

8:30      ８か月未満              17:00 

7:15       ８か月以上、１歳未満                18:15 

7:15       通常保育時間(最大８時間)             18:15 延長保育 19:15 

延長保育      20:00 

9:00   8 か月未満          17:00 

7:15 延長 9:00  9:00   8か月以上1歳未満     17:00 

9:00  通常保育時間         17:00 

延長保育 18:15  

延長保育      19:15 

        

7:15 延長 9:00  

8:30 延長 

http://www.toshimaj.or.jp/
mailto:megomegomakomako3@toshimaj.or.jp


 

4 

 

社会福祉法人 豊島区社会福祉事業団の概略 

○法人の沿革  平成６ 年３月 豊島区立高齢者福祉施設の運営主体として豊島区が 

「社会福祉法人 豊島区社会福祉事業団」を設立。 

平成 17 年４月から自主経営に転換。 

平成 18 年４月 駒込第三保育園開園。 

平成 21 年４月 南大塚保育園開園。 

平成 26 年４月 西巣鴨さくらそう保育園開園 

令和 3 年４月 千早さくらそう保育所受託(豊島区臨時保育所) 

○運営施設    アトリエ村・風かおる里・菊かおる園・ 

長崎第二豊寿園・グループホーム小菊の家・訪問介護ステーション 

東部高齢者総合相談センター（地域包括支援センター） 

駒込第三保育園・南大塚保育園・ 

西巣鴨さくらそう保育園・千早さくらそう保育所 

クラス編成 

    保育園の概要 

○規模  敷地面積・・・・・・1121.660 ㎡ 

       建築面積・・・・・・655.480 ㎡ 

       屋外遊戯場面積・・・466.180 ㎡                       

○構造  鉄筋コンクリート造 1２階建て 1 階部                   

○特徴  思いっきり走れる広い園庭には、楽しい遊具があります。 

小さな畑で栽培・収穫・調理を通して、食育を大切にしています。         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・  

 

 

クラス 0 歳 1 歳 2 歳 3 歳 4 歳 5 歳 合計 

組名 びーばー ぺんぎん ぱんだ いるか きりん らいおん  

定員 9 15 

(16) 

19 21 22 23 109 

(110 名) 

職員玄関  バギー置き場  

事務室 

 

 

 

廊 

下 

０歳児 

びーばーぐみ 

テ 

ラ 

ス 

トイレ １歳児 

ぺんぎんぐみ 
調理室 

２歳児 

ぱんだぐみ 
 

３歳児 

いるかぐみ トイレ 

ホール 

４歳児 

きりんぐみ 

５歳児 

らいおんぐみ 

テラス 
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【保育理念】柔軟な発想で『変化の時代』を切り拓く人材を育てる。 

 

【保育目標】私たちが目指す子ども像 

  

 

 

 

 

 

【保育方針】  

 

 

  

 

 

 

 

 

            ４月     進級式    入園式 

            ５月     幼児遠足 

            ６月             ※保護者会 

            ７月     プールびらき    なつまつり 

            ８月     プールじまい 

            ９月    ※防災引き渡し訓練 

 １０月    ※運動会    幼児遠足  

１１月    ※個人面談 

           １２月    ※こま３劇場    お楽しみ会 

            １月     新年子ども会 

            ２月     節分      ※保護者会 

            ３月    ※卒園式  ひなまつり  5 歳遠足 

 

・※印の行事は、保護者参加の行事です。ご都合をつけてご出席ください。 

・年に１回は、保育参加・参観をしてお子様の園での様子をご覧ください。 

 

保 育 の 内 容 

心も身体も 

元気な子ども 

自分で考えて決めら

れる子ども 

 子ども 

友達と遊ぶことが

好きな子ども 

1.主体的な生活や遊

びを通して、子どもの

健やかな心身の発達

を支えます。 

 

2.保護者に寄り添いな

がら、子育て支援を行

います。 

 

3.地域の子育て家庭

の相談・支援を行い、

地域子育て家庭を支

えます。 

 

4.職員の資質向上

を図り、その力を十

分に発揮できるよう

にします。 
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生活リズムを整えるために、9 時 15 分までには登園してください。 

                               ※標準時間を目安としています。 

時間 0歳児 １～２歳児 3歳児以上 時間

おやつ

あそび

(夏季水あそび)

あそび

(夏季)

3歳児　水遊び

4・5歳児プールあそび

離乳食準備

離乳食

昼食準備

昼食
昼食準備

昼食

　　7：15

　　8：00

　　8：30

　　9：30

　　10：30

　　11：00

　　12：00

　　13：00

　　14：00

　　15：00

　　16：00

　　17：00

　　18：15

　　19：15

　　20：00

7：15

8：00

8：30

9：30

10：30

11：00

12：00

13：00

14：00

15：00

16：00

17：00

18：15

19：15

20：00

　　ひるね準備

　　　ひるね

　　めざめ

　　ひるね準備

　　ひるね

　　めざめ

　　ひるね準備

　　ひるね

　

       離乳食

        めざめ

おやつ

あそび

順次降園

おやつ

あそび

順次降園

おやつ

あそび

順次降園

延長保育

補食

延長保育

補食

延長保育

補食

順次登園

健康視診・検温

遊び

順次登園

健康視診

遊び

順次登園

健康視診

遊び

おやつ・離乳食

あそび(夏季沐浴)

 

 

※着替えは外遊びや、食事等で汚れた時、汗をかいた時に着替えをしています。 
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日常の健康管理 

前日および当日の登園前からの発熱(目安３７．５度以上)、下痢、呼吸器症状などによ

りお預かりできない場合があります。主治医にご相談ください。具合が悪い時はゆっくり

と休養し、無理に登園することのないようお気をつけください。また、受診した際には、

保育園に通っていることを主治医に伝えてください。 

 

    保育中に体調不良となり、通常の保育が無理な状態になった場合 

３７．５度以上の熱があるときは、全身状態も見た上で、ご連絡します。 

また、熱はなくても咳がひどい、下痢や嘔吐を繰り返すときにも、体力の消耗やウイルス

性疾患が心配されます。早めに連絡いたしますので、お迎えをお願いいたします。（「緊急

連絡表」に記入された連絡先にご連絡します） 

お迎えまでは、看護師や保育士がお子さんの状態にあわせ、医務スペースや余裕スペース

で対応いたしますができるだけ早めのお迎えをお願いします。医療機関への受診は、原則

保護者の方にしていただきますが、お子さんの状態が急変し、緊急を要する時は連れてい

くこともありますので、あらかじめご了承ください。保育園では、安全性及び集団生活で

の他児童への感染等の観点から、病気の急性期の保育は実施していません。 

  

   感染症の対応 【証明書】・【登園届】 

保育園では、安心安全な保育環境の確保及び園児一人ひとりの健康管理の観点から、園

児が感染症に罹った際には感染症に応じて「証明書」または「登園届」・「インフルエンザ・

新型コロナウィルス感染症登園届」を保育園に提出することになっています。 

８ページの感染症の登園基準の表を確認し、証明書または登園届の提出をお願いいたしま

す。感染拡大防止のため、感染症の情報は、掲示やお知らせでお伝えします。 

 

保育園サーベイランス 

豊島区では、保育園の感染症対策を充実されるため、「保育園サーベイランス」を導入して

います。これにより、保育園、園医、保育課、保健所がリアルタイムで区内の保育園の感

染症情報を共有し連携することができ、感染症に対する早期対応やまん延防止対策に役立

てています。体調不良で保育園を欠席の連絡を入れていただく際には、欠席の理由(病名・

症状など)をお伺いすることがありますので、ご協力ください。なお、セキュリティを配慮

して個人情報は、入力されませんのでご安心ください。 

 

   予防接種について 

お子さんの体調を考えて、かかりつけの医師に相談して計画的に受けましょう。 
予防接種後の経過観察も大切ですので、接種後の登園より、降園後の接種をお勧めします。 

予防接種後は保育園に接種済の旨をお知らせ頂き、コドモンアプリの連絡帳に入力して 

下さい。 

保 健 と 健 康 管 理 
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薬について  
原則として薬をお預かりすることはできません。内服薬が必要な場合は、医師へ保育園

に通っていることを伝え「朝・夕」の処方にしてもらい、家庭で飲むようにしましょう。

ただし、慢性疾患がある場合は、保育園にご相談ください。 

             

食物アレルギー対応 

食物アレルギーについては、医師の生活管理指導表に基づき除去食対応をしていますが、

状況により家庭から弁当を持参して頂くこともあります。詳細は、保育園にお申し出くだ

さい。 

 

健康管理 

子どもたちが健康な園生活を送れるよう「保健便り」等により保健に関する情報提供に 

努めています。また、以下のような健康管理計画を予定しています。 

 ＜健康管理計画＞ 

項目 実施時期 

健康診断 

 

毎月１回    身体測定  園医の診察 

０歳児は月 2 回の園医の診察 

歯科検診 6 月頃・11 月頃(年 2 回) 

腎臓健診（尿検査） ５月頃   ４・５歳児のみ 

眼科検診 ６月頃 

耳鼻科検診 ９～１０月 ３・４・５歳児のみ 

※身体測定の結果は、コドモンアプリ【その他】【成長記録】で確認してください。 

※健診結果は、コドモンアプリでお知らせいたします。 

 

保育中にけがをした場合 

日頃から安全には十分に気を配っていますが、避けられない事故が起こることもありま

す。緊急時には、病院に連れていくこともあります。場合によっては、保護者の方に同行

をお願いする事があります。 

 

【独立行政法人 日本スポーツ振興センター】 

保育園では日頃から安全な保育を心がけておりますが、万が一の事故に備えて、入園と

同時に全児童が独立行政法人日本スポーツ振興センターの災害共済給付制度に加入します。

(共済掛け金は全額区が負担いたします。)保育園で保育を受けているとき及び通常の経路で

の通園中にケガなど事故が発生した場合には、独立行法人日本スポーツ振興センター法で

定められた給付金が支給されます。 

※医療費の自己負担の総額（2割負担分）が１０００円以上の場合に適用されます。

詳しいことは別紙「災害共済給付制度のおしらせ」をお読みください。 
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感染症一覧 
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家庭との連携を図る目的とし、(株)コドモンのアプリを導入しています。アプリの登録を

お願いいたします。(コドモンアプリ登録手順参照) 
   園への連絡方法 

・欠席や登園が遅くなる場合は 9 時 15 分までに連絡してください。8 時 30 分までの連絡 

 は【コドモンアプリ】、8 時 30 分以降の連絡は電話でお知らせ下さい。 

・連絡がない場合 10 時頃を目安に園から確認のご連絡をさせて頂きます。 

・8 時 30 分以降に急な用事で送迎時間や送迎者が変更になる時は、必ず電話で知らせてく

ださい。 

  

    送迎・当降園管理 

原則、お子さんは保護者以外には、お渡しできません。送迎者を変更するときは、事前

に職員にお伝えください。 

・送迎者カードを保護者の方に配布します。着用して送迎してください。 

・正門と玄関は電気錠になっています。保護者の方に暗証番号をお知らせします。保護者

以外の方には危機管理上知らせないで下さい。保護者以外の送迎者はインターフォン対応

となります。 

・当降園時は玄関にあるタブレットにタッチ打刻をして下さい。 

    園からのお知らせ 

園だより(こまっこだより)・献立表・給食だより・クラスだより・保健だより等のお便りを

コドモンアプリで配信いたします。紙媒体も必要な方は職員に申し出ください。       

 

    連絡帳【コドモンアプリ】 

保育園では保護者の方との連携を保つための一つの方法として、【コドモン】を通じてお

子さんの園での姿を共有しています。また、ご家庭でのようすや気になることなどご入力

ください。 

・0.1.2 歳児(びーばー・ぺんぎん・ぱんだ組)は毎日必要項目を入力して頂きます。 

 ※項目はクラスによって異なります。 

・3.4.5 歳児(いるか・きりん・らいおん組)は月に 1 回保護者の方に子どもの様子を入力 

 して頂きます。その他伝達事項(体調の変化・薬の服用等)がある場合、都度入力して頂き

ます。 

   駒込第三保育園保護者の会 

○当園に在籍する児童の保護者の方々で構成されています。 

○活動内容:  

・運営協議会に保護者の代表として出席する。(保護者の会・保育園・事業団・有

識者が園運営に関して協議をする場です。) 

○入会のお申し込みや活動内容についてのお問い合わせは、各クラスの役員もしくは、 

まとめ役・副まとめ役までお問い合わせください。 

家 庭 と の 連 携 
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   延長保育 

保護者の勤務、通勤の事情で通常保育時間を超えて保育が必要な場合は、延長保育の利

用申し込みをする事ができます。延長保育に、常時延長保育を要する「月極利用」と、必

要に応じて利用できる「スポット利用」があります。ともに別途延長保育料が、かかりま

す。 

※詳細については「豊島区認可保育施設入園・転園・延長保育のしおり」でご確認く

ださい。 

 

【月極め延長保育】 

◆対象者  :  標準時間認定の方 ※短時間認定の方は利用できません。 

◆申込先  :  保育課入園グループ (03-3981-2140 直通) 

◆利用料金 :  月額 4,000 円 

◆定員   :  24 名 

【スポット利用】 

◆対象者  :  標準時間認定の方、短時間認定の方 

◆申込先   :  駒込第三保育園 (玄関の申込書に記入する。) 

◆利用可能日 : 標準時間認定の方は、月曜日から金曜日が利用可能です。 

    短時間認定の方は、月曜日から土曜日が利用可能です。 

◆利用時間 :  月曜日から金曜日は、19 時 15 分まで可能です。 

土曜日は、18 時 15 分まで可能です。(短時間認定の方) 

◆利用料金 :  1 名 1 回あたり 400 円 (1 日単位) 

◆定員   :  1 日 4 名 

※電話予約やキャンセル待ち予約は、お受けできません。 

直接事務所窓口の申込用紙にご記入下さい。     

            ※短時間認定の方のご利用方法は別途になります。 

【注意事項】  

 延長保育・スポット保育以外の方で、お迎えが 18 時 15 分を過ぎると、 

スポット保育料金と同額を徴収させていただくことになります。 

 

   土曜保育 

原則としてご両親が勤務の方を対象としています。 

土曜保育が必要な方は園長までお申し出ください。 

 

 

延長保育について 
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保育園に対して、気づいたことやご意見、ご要望がありましたら、送迎時等に保育士に

直接お伝えください。私たちは、子どもたちの成長を第一に考えながら保育に取り組み子

育てを応援したいと考えています。玄関にご意見箱もありますのでご活用ください。 

 

苦情解決 

社会福祉法人豊島区社会福祉事業団は、事業団苦情処理要綱にもとづき駒込第三保育園

の利用者からの苦情対応に適切に対応するため、苦情解決責任者、苦情受付担当者及び第

三者委員を設置し、苦情の公正・公平な解決に努めております。  

 

1.苦情解決体制 

 総括責任者（常務理事）のもとに苦情解決責任者を園長とする苦情処理委員会を 

設置しています。 

 

２．苦情処理委員会の構成 

     一 園長   二 苦情受付担当者 副園長(主任)  三 委員 副主任２名 

３．第三者委員 

    苦情解決における客観性と社会性を確保するとともに、苦情申し立てに対する

適切な 支援を行うため、法人に第三者の立場に立つ第三者委員二人（堀口つ

き子・岡安喜久夫）を設置しています。 

４．苦情の申し出方法 

    苦情受付担当者にご相談ください。    ※法人事務局 03－5980－0294 

  

   発達相談 

お子さんのことで気になることがございましたら、保育士へ気軽におたずねください。

また、当園は子ども家庭支援センターと連携しております。センターには「子どものここ

ろとからだ」についての発達専門相談員が常駐しておりますので、ご相談に応じることが

できます。 

◆相談先 : 西部子ども家庭支援センター：０３－５９６６－３１３１ 

 

虐待について 

保育園では、虐待と思われる事象があった場合は、通告する義務があります。 
連絡なく、保育園を長期に欠席した場合には、お子さんの安否確認のため、通告すること

があります。 
    

◆通報先 東部子ども家庭支援センター  03-5380-5275 

       豊島区児童相談所       03-6758-7910 

       児童相談所虐待相談ダイアル  189(いちはやく) 

 

 

ご意見・ご要望の受付 
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災害時の保護者への連絡方法【コドモンアプリ】 

地震などの災害発生時は、保育園から保護者の方に【コドモンアプリ】を通して発信を

いたします。 

【コドモンアプリ】は、入園時に保護者の方全員に登録をしていただいています。 

登録料金は無料ですが、通信料は負担していただきます。 

 

非常災害 

○お子さんを災害から守るために、防災訓練の年間計画を立て、月１回訓練をしています。 

〇年に１回、引き渡し訓練を実施しています。 

〇大きな災害時には、状況判断してお迎えに来てください。 

〇登園前に警戒宣言が発令された場合は、家庭で保育をお願いすることがあります。また、

日中に発令された場合は、お子さんの引き取りをお願いします。 

 

安全の備えについて 

○BCP 事業継続計画に基づいて、安全点検を行っております。 

○救急処置・事故に適切に対応できるように救急法の講習を受けた職員がおります。 

     ・けがや病気の際、緊急にお子さんを病院へお連れする場合は、保護者の方に 

電話連絡をとった後、主に１3 ページに記載の近隣の病院を利用します。 

○火災通報装置、非常用ボタン、学校 110 番が設置されており、消防署・警察署に通報が 

できます。   

○防犯カメラを設置しています。   

○全職員が定期的に「腸内細菌検査」を受けています。       

○安全を確保する為、災害時(大型台風等)には休園になる場合があります。 

              

 

災害時の避難場所 

 

○第一次避難場所      駒込小学校       

○広域避難場所       染井霊園                 

・災害が起きて、駒込小学校・染井霊園に避難する場合は正門に掲示します。 

避難場所に迎えに来てください。 

 

防 災 と 安 全 管  理 
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園におけるその他の注意事項 

○保育時間を守りましょう。 

○お迎えの際お子さんを引き取られたら、目を離さないようにしましょう。 

○登降園の際は、必ず職員に声をかけてください。 

〇安全のため、責任がある方が付き添って登降園しましょう。中学生の場合は、ご相談く

ださい。 

○正門・玄関について 

・正門・玄関の電気錠番号キー、正門解除ボタン、玄関ドアの鍵のつまみは、子どもに触

らせないで下さい。子どもの安全を守る為必ず大人が解錠・施錠の操作をして下さい。

また、故障の原因にもなりかねます。 

・正門は防犯上開けたら必ず閉めてください。施錠されていないと、子どもの園外への飛

び出しや不審者の侵入につながります。 

・玄関のドアで子どもが湯簿を挟まないよう気を付けましょう。 

○行事などの際に撮影したもの(他の児童や保護者・職員が写っているもの)を、インターネ

ット上には掲載しないで下さい。 

○園内での飲食は禁止です。アレルギーのお子さんもいます。持ち込みを含め禁止とさせ

て頂きます。 

○玩具・現金などは持たせないようにしましょう。 

○ケガや誤飲に繋がる危険があるため、髪留めのピンや飾りのついたゴム、リュックにキ

ーホルダーを付けるのはやめましょう。 

○駐車場・駐輪場はありませんので、行事の時には必ず徒歩での登園をお願いいたします。 

○担任との話し合いは、平日の 8 時 30 分から 17 時 15 分の間で事前に時間を申し出て下

さい。 

 

★使いましょう！幼児用自転車ヘルメット 

子どもを補助いすに乗せた自転車の事故が増えています。走行中だけでなく 

停車中でも自転車が転倒することにより、補助いすの乳幼児は頭を打って深刻な 

ケガを負うケースもあります。事故から子どもを守りましょう。 
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【主に利用している医療機関】 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小児科 

内科 

① 金澤医院 

駒込 3-5-7 

 ３９１０－４９５２ 

平日/9:00～12:00 17:00～19:00 

土 /9:00～12:00 休日/ 日・祝 

耳鼻科 ⑤部坂
へ さ か

耳鼻咽喉科 

駒込 1-29-1 

 ３９４６－２０８７ 

平日/9:00～12:00 15:00～19:00 

土 /9:00～13:00 休日/ 火・日・祝 

歯科 ② あき歯科 

駒込 2-7-8 橋詰ビル 3F 

 ３９１５―６４８１ 

平日/9:30～18:30（土/17:30 まで） 

休日/ 木・日・祝 

歯科 ⑥瀬尾歯科医院 

北区中里 2-3-5 ２F 

 ５９０７－４８４８ 

平日 / 10:00～13:30 

14:30～19:00 

土  / 10:00～13:00 14:30～17:00 

休日 / 水・日 

眼科 ③駒込みつい眼科 

文京区本駒込 6-24-5-4F 

 ３９４３－８７６５ 

平日/９:３０～13:00  

 15:00～18:30 

土 /９:３０～13:00   

休日/日 、祝 

眼科 ⑦くまがい眼科 

駒込 6-26-16 サカガミビル 2F 

 ３９１０－２４７２ 

平日/9:30～13:00 15:00～18:30 

土 /9:30～13:00   

休日/ 水・日・祝 

整形 

外科 

④奥山整形外科 

文京区本駒込 6-24-5 

 ３９４２－１６１１ 

月火木金/ 9:00～11:00 

12:00～15:00、17:00～19:00 

水 / 13:00～16:00 (午前休み) 

土 / 9:00～11:00 、 12:00～14:00 
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